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CUENTAS POR PAGAR

Facturas pendientes de pagar a proveedores que no se tienen contempladas o
quedan en el olvido, es el resultado de no tener un proceso que permita dar
seguimiento a estos pagos.
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CUENTAS
POR PAGAR

Es el proceso que ayuda al departamento de Finanzas a identificar y dar seguimiento a
las cuentas pendientes de pago posteriores a una compra.

PROCESO

Con Cuentas por Pagar el solicitante de la compra realiza la solicitud de pago,
adjuntando la factura, misma que el departamento de finanzas revisa y si todo
esta en orden pasa a tesoreria para cubrir el monto.

Diagrama Proceso CUENTAS POR PAGAR

Asistente d

Responsable de Requerimientos

S& - Identificacion de facturas pendientes de pago.
=

- Control del tiempo de realizacion de los pagos.

+ Formalizacion y cumplimiento de las politicas de pagos.

FICHA DE PRODUCTO

CONSULTAS

Con los modulos de Consultas y Reportes puedes identificar los gastos recurrentes, el
estatus de cada solicitud y al solicitante.
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Cuentas por Pagar

Utilice este formulario para consultar la informacion relacionada con las solicitudes vigentes o cerradas del proceso. Los controles incluidos en este formulario
sirven como criterios de busqueda (conocido como filtro) cuando usted incluye un valor en ellos. Si los controles se dejan vacios, la busqueda ignorara estos
parametros, para los casos en los que se solicita un rango de fechas (desde-hasta) asegurese de llenar ambos campos, ya que de lo contrario el sistema lo
asimilara como campos vacios.

Criterios de Blisqueda

Fecha de solicitud: Desde: =] Hasta: @
solicitante: -
Estatus: v
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Proveedor

Facturas por Proveedor Forma de Pago
CDca—Cola SAdeCV.: Lh ue Mominativo:
12.50% J? %

APPLEMBLSADECU
15.009;.

Maderin: 12.50 % gy
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Por Definir: 25.00 % /

Transferencia Electrdnica

Papelerfa Cfota S.A de CV.:
de Fondos SPEL: 12.50 %

12.50%

- Certeza de recepcion de facturas correctamente emitidas.

- Certeza de bienes comprados y recibidos.

+ Registro de cada operacion.




